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1. Pourquoi Slack?

Sack est une plateforme collabative quipermetde faciliter les échanges/ec lesautres
groupes duRéseau Demain le Québec.

Nous pensons que cette plateforme est un excellent moyen pour connecter tous ceux qui
NI @ Af f Sydimatid@ezbBlacdstO i A 2 v

A Accessible efransparent

A Plus collaboratif et efficace que le courrier électronique

A Organisé- vous pouvez garder les discussions sur différents sujets en un seul
endroit

A Personnalisablemoins bruyant que le courrier électronique

Nous reconnaissons qu'il peut sembieuveau ou différent, nous avons donc
rassemblé ce guide illustré pour vous accompagner dans cette démafohs pouvez
également nous contacter facilement pour toute assistance en consuléf@ape 12

«. Sa2Ay RQFARS K no

Notre objectif est de fairele Slack un endroit ou vous pouvez découvrir les dernieres
mises a jour d Réseay discuter avec d'autrepartager vos idées et actions, établir des
connexions et trouver du soutien lorsque vous en avez besoin.

*es captures d'écran de ce guide provieninenR U dzy 2 NRAY |l 1 Sdz2NJ 2 Ay R2 6 &
differe Iégérement sur un Mac, une tablette ou un mobile.
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2. Comment nous joindre sur Slack

Dirigezvous verglemainlequebec.slack.cosat entrez votre adresse-mail Vérifiez votre

boite deréception etouvrezvotre courriel Si vous avez été invigérejoindre Slack par
quelqu'un d'autre sautez cette étapd. NB ST @2 (i NB yRéfonRRaimidk f A & ( S d:
groupe- pourterminer la création de votre compte.

Connectez-vous a Demain le Québec - Join the Slack workspace
demainlequebec.siack com 4" slack Demain le Québec

Saisissez votre adresse e-mail et votre mot de passe. Full name

Rejoindre Demain le Québec sur
‘ Slack Full name

Julie- Fondation David Suzuki (jroy@davidsuzuki.org) vous a invité{a)

vous@exemple.com
Your name will be displayed with messages you send

—, rejoindre espace de travall Slack Demaln le Québec. Rejoignez

mot de passe l'équipe dés maintenant pour commencer le travail en collaboration Password (required)
dans lenvironnement Slack !
Password
Connexion m
@ 1t's OK to send me email about the Slack service,

Se souvenir de moi

. Demain la Québec =
Mot de passe oublié ? - Vous avez oublié I'e-mail que URL de l'espace de vl | demainienuebec slack com Create Account

vous avez utilisé 7

3. Téléchargel ' appl i cati on

Vous pouvez utiliser Slack via un navigateur Web, mais cela fonctionnera mieux si vous
téléchargez l'application de bureau @ur mobile. Il sera plus facile
R QI O @sroSvilles publicationst de contacter les membres du| Jein the Slack workspace

; Demain le Québec
Résau. Riinane

Full name

Rendezvous sur slack.com/downloadsou sur votre boutique | s
d'applications mobiles. ——

Password

@ 1t's OK to send me email about the Slack service.

Create Account



http://demainlequebec.slack.com/
https://slack.com/downloads
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4. Configurer votre profil

Maintenant que vous avez rejoint Slack, prenez @ Chloe - Fondation David Sy
moment pour configurer votre profiafin de les
autres membres puissent savoir qui vous étes.

Dirigezvous vers votre profiet Of A lj dzS 1 & svseendrelesngifcations

pour le modifier

Vous pouvez ajouter une photo ebus en direun " demainiequebecslack.com
peu a propos de vouspar exemple ou vous étes
basé et quelles sonés questions sur lesquelles vous souhaitez travailler

5. Canaux

l Premiers pas
—_———

Degfiain le Québec v #bienvenue v
247 R 2 Présentez vc

CNge - Fondation David Su...

| Julie- Fondation

4l ¢ \ous étes disponible. Changer

@ Mettez a jour votre statut

Afficher le prof

Préférences

. Demain le Québec

Slack est un salon de discussion en ligne, ou les sujets sont
organisés en « canaux situés dans le menu de gauchéous
serez automatiquement ajouta :

#general - ou vous pouvez vous présenter et partager des
Fyy2y0Sa RQAYGISNEG 3ISYSNIf o

#bonscoups- partagez ici les meilleurs trucs et astuces mis en
place par vogroupes de transition !

#documents- retrouvez ici les outils et documents nécessaires
pour accélérer la transitian

#webinaires. pour ghscrire aux événementdu Résau et
consulter les enregistrements &s documents partagés durant
les webinaires.
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Trouver des canaux

Pour trouver des canaux, cliguez sur dgne« + » a coté de « Canaux», puis sur
« Parcourir les canaux Vous serez redirige vers le navigateur de canal.

Dans la barre de recherche, tapez || Navigateur de canal Créer un canal

nom de votre ville ou vos sujet

ROAyGSNE G S0 p2eflose D

pourrait vous intéresser. Urfeis que | s canau ————

vous étes sur le canal. vous verre Vous consultez actuellement #jardin_collectif
’ #bienvenue

une opt'on pour |e I'ejOI nd re. 47 membres - C'est ici qu'on échangd] Afficher plus d'informations

#bons-coups
47 membres

6. Messages et discussio,",al

Pour envoyer un message a un canal, tapez simplement dans la barre de message et
envoyezle en appuyant sula touche« Ertrer » de votre clavier

Fil de discussionPour éviter que la discussion ne soit déroutanteylillez garder les
conversations dans un fil, cela rend les échanges plus faciles a siiassez votre
souris sute message et recherchez les icbnes qui apparaissent. Sur un téléphone,
maintenez votre digt sur le message et un menu appar8&itvous utilisez simplement
la boite de message, votre message apparaitra séparéntentjui est correct s'il s'agit
d'un nouveau sujetmaispeut étre déroutant pour les autres s'il s'agi@de réponse au
messageal'origine.
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Pour démarrer ou continuer un fil, sélectionnez l'icéne de bulle de dial‘@a)u les
réponses sous le message. La discussion sera ensuite contenue sous le message d'origine.

Julie- Fondation David Suzuki 16h07
Ml Salut a @tous! J'espére que vous allez bien! Notre prochain
webinaire aura lieu mardi prochain le 9 juin a 19h, sur le theme

Voici un exemplelefil de discussion, plutét qu'un message séparé.

Fil de discussion X
Jeudi 30 avril #covid19
@ @ C{) a E l'ironie!)
’lil Elsa Moulin - Alma en transition ¢ h 36 &1 & €
L'omniprésence des écrans c'est un truc qui minquiétent bcp, Slack nous épargne les u Julie- Fondation David Suzuki 1, «
travers de facebook mais ¢a reste du virtuel quand méme. Loin de diaboliser les réseaux @Elsa Moulin - Alma en transition et @Son-
. 5 5 P P A EcolransitionMTL, merci d,avoir initié ce
sociaux je reconnais leur intérét mais je trouve que le virtuel prend trop de place dans nos débat important! de mon cAté, un peu comme
vies et celles de nos enfants. Quelles sont vos stratégies par rapport a ¢a? Je place ce Son, je me détache tranquillement des médias
.. . . . sociaux... Pour l'actualité, j'essaie (mais c'est
message ici car la problématique est accrue en ce moment et parce que les trop-plein de pas faclel) 0 me liimiter suk points presse du
virtuel peut dissuader certains de passer trop de temps sur Slack (modifi€) gouvernement - et aux éditos du Devoir la fin
+ de semaine (&
LG
Julie- Fondation David Suzuki 1y 1 o
® . .. . . . { B pour le temps d'écran des enfants.... ha
n a - 6 réponses Derniére répdnse il y a un mois well,{apprends a facher-priseliim
0 &: ©

) Nathalie Gagné-Alma transition 1y s 1 mois
4 Moi je pense que si on crée des liens plus fort
avec les gens cela peut aider la cause.
Julie- Fondation David Suzuki 1y un o
@Nathalie Gagné tout a fait, le groupe FB de
Laval en Transition en est la preuve!
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Options:
A Pour sup?prAlmer ou mc')dlflgr un message Julie- Fondation David Suzuki 16 h07 ¢ a=0nq
utilisez l'icbne ®Plus d'actions M8 Salut a @tous! J'espére que vous allez bien! Notre prochain
webinaire aura lieu mardi prochain le 9 juin a 19h, sur le théme

A Pourjoindre quelque chose a votre messag: | Envoyer un message 3 #bienvenue

utilisez l'icébne de trombone
g B I € - M@ @(@ﬁ
-

A Pour écrire dansles paragraphesutilisez un
retour progressif (Maj + Entrée).

i-i+
7. Réaction:,‘f;*r

Les réactionsont un moyen rapide et facile de répondneiy QSEA &GS LI & LI NI C
Vous pouvez ajouter des réactions aux commentaires d'autres personnes ou les inclure

en tant qu'emojis dans les messages et les discusdrassez la souris/maintenez votre

doigt aur le message et recherchez l'icbne de visage souriant/Ajouter une réaction.

ORPPZeRXREQPLP &
Recherche
Mercredi 27 mai Friapiiined viliets
) . . @ vEwaw
Julie- Fondation David Suzuki 10h 48 Smieys et personnes
Saluta @tous!' Pour rappel, si vous avez besoin d'utiliser un compte Zoom pour vos e8P CSOSeE
réunions entre membres, faites-moi signe! @Emilie Schwartz - Demain, Baie-Comeau et fSCGeosoeees
. . . . 7 " i . " CRO0ODOOSOC
@Melanie, Joertraiq Baie-Comeau sont s'en servies hier, et ca a bien fonctionné (2 i =
. " ; e ssasag
Bonne joufnée de ganicule! e oo oo oa @
7S Aportée de main eV e
@2 ¥2 @
Alouter un émof Couleur de pe:
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8. Effectuer des recherches

| G2 AN  OO08a I dzE 62yySa AyT2NYI (ekicageDesRI ya { |
réponses a vos questions ont pekire deja été publiéesFaites des recherches dans

| " hi stori que pmbers$roueolesmessages,tleis bchiess, les canaux et les
personnes dont vous avez besoBela évitera de doubler et de diviser les conversations,

en plusde vous permettre de trouver plus vite yoéponses

Cliquez suk Recherchel»O\ en haut pour ouvrir la fenétre de recherche et saisissez
vos termes de recherche dans le champ.

Rechercher dans Demain le Québec

Par exemple, recherchez decumentaire» et vous trouverez les publications et
discussions contenant desuggestions de documentaires pour vos soirées cinéma.
bQKSaAGST vhdpipras suggediaaixfidde discussion

9. Mentions et notifications

Vous pouvez facilement voir s'il y a quelque chose de nouveau ¢
vous dans Slacke nom du canallans le menu deviendra gra§!'l
n'y a rien de nouveau a voir, le nom de la chaine restera grisé.

Channels

L'un des avantages de Slack est que vous

pouvez mettre en surbrillance un messag g an
Julie- Fondation David Suzuki 10148

ou un f|| de diSCUSSion pOUI‘ que|qu'&n |e { Salut a @tous! Pour rappel, si vous avez besoin d'utiliser un compte Zoom pour vos
. I . f z réunions entre membres, faites-moi signe! @Emilie Schwartz - Demain, Baie-Comeau et
me ntl on nant (@ no m) et I en serainiorme. @Melanie, Demain Baie-Comeau sont s'en servies hier, et ca a bien fonctionné (2

Vous pouvez mentionner plusieurs B°“"‘~"':“"é‘~‘;e”"“"'°’
74 2 g
personnes en méme temps.

Si vous avez été mentionné, un numero apparaitra également a c6té du nom de la chaine.
Le uméroindique le nombre de fois ou vous avez été tagué.
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10. Messages directs

Si voussouhaitez envoyer des messages en pouégour éviter de surcharger
une chaine d'informations/ous pouvez utiliser les messages directs.

bons-coups

Les messages directs fonctionnentldemnéme maniere que les canaux, mg
restent privés et ne peuvent étreonsultés que par les personnes impliq
dans la discussion. Vous verrez vos messages«oasaux dans le menu ¢
gauche Cliquez sux Messages directsou sur le sign& +» a c6té pour crég
un nouveau message.

11. Modifier Slack pour vous

Voiciquelques conseils rapides pour rendre Slack moins
Pemain le Québec v ‘) #bienvenue . L.
Chioe - Fondation David Su.. 247 %2 peseniezvd  Druyant. Dirigezvous vers vos préférences, dans le menu

@ Chios- Fondation Davidsuzikd | e menerd]  D€TOUIANE & COté & «Demain le Québese.

membres, faites-r|

4l ¢ \ous étes disponible. Changer

S

@ Mettez a jour votre statut Préférences
Suspendre les notifications Dans «Notifications », vous
Afficher le profi Me notifier de... pouvezsupprimer ou
pretereness - Barre latérale T i messices modifier des notifications.
L DR QU Thémes ® Messages directs, mentions et mots-clés
demainlequebec.slack.com Messages ot médias Aucune notification

122 Besoind” ai de ?

Vous avez besoin de support ou vous avez des questions sur Slack?

A. Ecriveznouspour du support personnalisélous vous mettrons en contact avec
des personnes ressources pour gaider a vous familiariser avec Slack.

B. Contactemous ademainequebec@davidsuzuki.gr

C. Rendezvoussur Slack 101, une série de procédures étape par étape, de conseils
et de vidéos simplelattps://slack.com/intl/fr-fr/resources/slackl 01

10


https://actionnetwork.org/forms/mentorat-et-support-personnalise
mailto:demainlequebec@davidsuzuki.org
https://slack.com/intl/fr-fr/resources/slack-101

